
 

 

ACTA No. 02 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Gerencia de grupo ficha No 2940316 

CIUDAD Y FECHA: Ibague, marzo 15 de 2024 HORA INICIO: 
4:00 pm 

HORA FIN: 
5:00 pm 

LUGAR Y/O ENLACE: 
Salon comunal versalles 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

Sena Ibagué/Tolima/Centro de Industria y 

Construcción 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
Horario de formacion 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Definir horario de la formacion 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 1. Saludo y bienvenida  

2. Llamado a lista  

3. Se realiza la concertación del horario de formacion  

4. Verificación de aprobación  

 

Desarrollo 

  

Se inicia la reunión saludando a los aprendices de la formación 

 

 

Se realiza socialización con los aprendices y se concerta el horario de lunes  a viernes para la 

etapa lectiva de 5:00 a 10:00 pm y los sábados de 7:00 am a 12:00 pm para las transversales 

y claves. 

CONCLUSIONES 

Los aprendices manifiestan estar de acuerdo con el horario de formacion. 
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ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA 

DEFINICION HORARIO 

FORMACION 

 INSTRUCTOR 

FORMACION 

 

DEFINICION HORARIO 

FORMACION 

 VOCERO 

FORMACION 

 

 

    

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA 

EFRAIN ENRIQUE LAVERDE 

CASTAÑO 

SENA - INDUSTRIA 

 
MIGUEL ANGEL VERA 

MORALES 

SENA - VOCERO 
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